中道學校財團法人宜蘭縣中道高級中學
請購暨憑證核銷黏貼申請表

	編    號
	科     目
	金            額

	傳票
	預算
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元

	
	
	                
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	用   途
	申 購 或 經 辦
	驗 收 進 帳
	總  務  處
	審    核
	  校  長

	
	主      管
	保     管
	主     任
	秘    書
	

	
	
	
	
	
	

	
	經手(辦)人
	驗收或證明
	庶 務 組
	會計主任
	

	
	
	
	
	
	


                                   憑 　證 　粘　 貼 　線

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

                                     【請   購   單】
	品           名
	數 量

(單位)
	單     價
	金  額
	規  格
	用途及說明

	
	
	訪 價
	估 價
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	承　辦　人
	庶務組(訪價與採購)
	會   計 (綜 審)
	核    示

	
	
	
	

	主管(經費來源審查)
	總 務 主 任(複 審)
	經費複審與監辦(秘書)
	

	
	
	
	

	附

註
	1.採購程序(需求檢討(估列單價(填表申購(經費籌措(呈請核定(執行採購。

	
	2.核銷程序(單據黏貼(填列經費(驗收/保管簽證(核實支撐(複審(核定結案。

	
	3.採購編組(需求單位＋設備組、資訊組、教學組、藝能科或圖書代表＋庶務組。



編號         


日期         











