          中道中學防災（颱）救災應變實施計畫      
99年8月1日公佈                   
  101.8月10行政會議修訂

壹、依據:                                            103年8月1日修訂
教育部92年10月20日台軍字第0920146958號函「構建校園災害管理機制實施要點」辦理。

貳．目的：
　一．保障校園安全，強化應變能力。
　二．加強安寧維護，提高防護功能。
　三．提高師生警覺，掌握防護先機。

  四，加強安全教育，防止意外事故。
參、實施要點內容：本要點之具體做法，依下列各階段核心工作辦理。

	工 作 期 程
	工        作        要        項
	備          註

	災前預防措施


	１．結合各單位之緊急事件處理小組或防護團組織，設置指揮中心，成立演習、醫護、消防、工程、通報等任務編組。列入每年行事。

２．救災應變程序，確定標準化作業流程，並建立災害發生時的輪值留守制度。

３．建構救災支援網絡：統整防災中心、區公所、警察分局、派出所、醫院、衛生所、消防隊、災民安置所等機構資源，並建立通聯資料。

４．實施救災教育宣導與演練。
５．各處事人員，如遇假日或休假，需停止休假，回校做好防災（颱）工作
	

	災時搶救措施
	１．成立指揮中心，啟動救災團隊。

２．通報上級單位並向支援網絡求援。 

３．執行救災應變流程，進行實際救災行動。
４．配合成立緊急安置所事宜。
	

	災後復原措施
	１．調查災害成因，必要時保留現場。

２．清查與填報人員、建物、財產損失回報表。

３．進行災後清理、消毒、維修等復原工作。

４．實施心理復健之輔導工作。

５．會勘並整編修建工程與財物採購經費明細報局。

６．各處事人員，如遇假日或休假，需停止休假，回校做好復原工作
	


肆、救災應變流程：附圖一、附圖二
伍．工作編組：
　一、責任分區與人員分組：
	組   別
	職   掌
	組   員
	地   點
	備   註

	指揮中心
	綜理指揮全校自主救災作業
	１．由校長兼任指揮官，總務主任兼任副指揮官。
２．各組組長
	校長室
	

	連繫組
	1、 校內、外有關單位之協調聯繫事項。

2、 負責循台北市校園事件緊急通報系統，迅速通報各該單位災情。

3、 負責掌握災情，適時向市、區防災中心連繫救災支援事項。

4、 處理民眾電話，並適時反應報告民情事項。

五、其他有關協調聯繫事項。         


	組長：教務主任

組員：人事主任、、教務處幹事
	教務處
	

	防救組
	協助處理校園水電搶救，火災灌救等消防房救災工作。

一、災害防救 (處理) 中心幕僚作業事項。
二、防災會報之召開及決議之執行事項。
三、機動配合各區災害防救 (處理) 中心，擔任災民疏散與救生任務。
四、災情傳遞彙整及災情指示等聯絡事項。
五、可能受災地區及災情預估事項。
六、災情統計及災情彙整綜合報告事項。
七、洽請軍方支援事項。
八、其他有關防救天然災害之協調事宜。
	組長：總務主任
     副組長：水電士

組員：總務處及會計室職員

	總務處
	

	救護組
	一、協助救護傷患，包紮、護送就醫等醫療工作

二、衛生消毒防疫保健事項。           
	組長：體衛組長

組員：護士、行政教師、洗衣部
	健康中心


	

	宣導組
	一、防災宣導事項。
二、災情之蒐集、報導事項。
三、新聞從業人員之聯繫事項。

四、本校網站、電子看板公告事項。

5、 其他有關新聞發布事項。

六、事件記錄及照相攝影。
	組長：輔導主任

組員：教學組長、註冊組長

	輔導室


	

	供應組
	一、災害防救各項物資、飲食給養及寢具等供應事項。
二、救災器材儲備供應事項。
三、支援各組善後處理，協調有關單位，呈報文書及災後供應茶點等事務工作。


	組長：會計主任
組員：設備組長、文書組長、廚房人員
	總務處
	

	警備組
	一、有關警戒治安維護事項。
二、交通秩序維持事項。
三、災情回報事項。

四、應變戒備事項。           
	組長：學務主任

組員：訓育組長、學務處幹事
	警衛室
	


陸．防災（颱）輪值編組及聯絡：
一、防災（颱）輪值表
總聯絡人：校長張寬如  （O）9306696轉201（行動）0920-237-523
 承辦單位：總務處      
協辦單位：學務處

 編組：

       日間承辦人：總務主任林金生：（H）9302133（O）9306696轉121（行動）0931088156

學務處:

學務主任：陳建琮（O）9306696轉110（行動）0931-050-449
訓育組長：趙之萱（O）9306696轉111（行動）0933-025935
生輔組長：李昶毅（O）9306696轉114（行動）0935-524-014
體衛組長：郭豫甫（O）9306696轉113（行動）0933-720-303
幹　事：李泊如（O）9306696轉116（行動）09（交通車）
	組  別
	姓名
	通訊電話

	夜間
第一組
	組長：趙建元
	（O）9306696轉501(H) 06-3307719（行動）0921-082-180 

	
	組員：李兆瑝
	（H）9289413（O）9306696轉501（手機）0932-360425

	  夜間

 第二組
	組長：朱柏灝 
	（H）9602907（O）9306696轉501（手機）0939-905-590

	
	組員：李宜萍
	（H）9382781（O）9306696轉502（手機）0930-389990

	
	組員：張幸姿
	（O）9306696轉502（手機）0972-212-965

	機動組：徐宏婷0935-226-075及各處室組長及行政同仁支援


      備註：日、夜組交班時間為08：00及20：00  
水電技工　吳江棠先生（H）9882273  0922787452　隨時待命。
      招待員；林宜靜（H）9500594 (行動)0927503787、

校警林秋龍（H）9383323(手機)0937157471。
2、 編組原則：

（1） 由於防災(颱)係在緊急情況下發生所以編組人員以居住校址附近同仁為主，以便安全迅速動員成立進行防災工作執行。

（2） 編組分成二組輪流交替為原則，夜間以男性同仁為主，日間以女性同仁為主。

（3） 編組後由總務處承辦人員負責通知，夜或日工作人員及時執行工作。

3、 工作任務：

（1） 由總聯絡人告知承辦單位即由夜日承辦人通知輪值組執行工作。

（2） 總務處為防災(颱)指揮所，夜或日組均集中該處辦公。

（3） 該組由組長適切分配組員工作，按防災(颱)作業要點來處理。

（4） 承辦單位根據各組工作情況及資料整理，呈報及反映。

（5） 由承辦單位辦理各組工作同仁執勤加班或補假事宜，辛勞同仁依規申請獎勵。

柒、防災(颱)準備及作業程序：

1、 準備作業：

遇天然災害來襲時，本校即成立緊急應變小組（以下簡稱本小組）。各組組長為該小組緊急聯絡人，為發揮緊急聯絡功能，本小組成立後，各成員應即待命，並保持行動電話為通話狀態。

本小組以本校總務處為作業場所，設置傳真機及聯絡電話專線。

總務處專線電話：03-9306696；傳真機：03-9306422
二、通報機制

1.輪值人員：應掌握本校各項災情，適時向機關首長及市、區防災中心回報。

   2.機關學校：應循台北市校園事件緊急通報系統，迅速通報各該單位災情。 

                     本校可通過中道論譠與全校師生聯繫。
三、善後處理：

        １、遇無預警災害或災害發生後，視情況召開緊急應變小組會議，迅速處理善後。
        ２、由各處室主管、會計室會勘受災損失狀況，並協助編製復原工作經費。

        ３、事後檢討災害應變處理得失，依現行獎懲規定獎懲。

四、補休假或加班費請領原則：

 １、假日及非上班時間輪值時，不受每日加班四小時之限制。

 　　　 ２、如因公務需要無法於當值之次日起三十天內補休時，得由機關首長專案核准

           三個月內在不影響業務原則補休。      

     五、防颱工作檢核表如（附件三）
柒、本計畫陳　校長核准後公布實施之，修正時亦同。
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